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KIRIKKALE ÜNİVERSİTESİ  

SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

ÇOCUK GELİŞİMİ BÖLÜMÜ 

EĞİTİM ÖĞRETİM KOMİSYONU 

GÖREV TANIMI 

 

 

Birim Sağlık Bilimleri Fakültesi-Çocuk Gelişimi Bölümü 

Görev Adı Eğitim Öğretim Komisyonu 

Sorumluluk Alanı Eğitim Öğretim 

Görevin Amacı Birimde yürütülen eğitim öğretim faaliyetlerinin ilgili yönergelere uygun biçimde 
gerçekleştirilmesini sağlamak 

Temel İş ve 

Sorumluluklar 

Eğitim-Öğretim Komisyonu’nun görevi genel olarak; ilgili Mevzuat çerçevesinde, bölüm 
öğrencilerinin eğitim-öğretim konularındaki iş ve işlemlerinin mevcut kaynakların etkili ve verimli 
bir şekilde kullanılarak yapılmasını sağlamaktır. Bu komisyonun ayrıca görevi bölümdeki lisans ve 
lisansüstü programının müfredatını düzenlemek, Akademik Bölüm Kurulu gündemindeki ilgili 
konuları müfredat uyumluluğu açısından incelemek ve görüş bildirmektir. Ayrıca eğitim programının 
güncellenmesi ve geliştirilmesi için öneri sunmak, derslerin içerik, kredi, uygulama ve ders saati 
dağılımları ile kodlarını düzenlemek, derslerin müfredatlara uygunluklarını saptamak, müfredat ve 
ders tanımı değişikliklerini değerlendirmek, birime yatay ve dikey geçiş için başvuran öğrencilerin 
başvurularını incelemek, muafiyet başvurusunda bulunan öğrencilerin üniversite mevzuat ve 
kararlarına göre muafiyetlerini gerçekleştirerek bölüm kuruluna sunmak, öğrencilerin staj 
uygulaması yapmaları amacıyla gerekli ön bilgileri almalarını sağlamak, toplantılar düzenlemek, 
stajda kullanılacak basılı evrakı zamanında düzenlemek ve hazır hale gelmesini organize etmek, 
öğrencilerin staj uygulaması yapacağı kurumların ilgili mevzuata uygunluğunu değerlendirmek, staj 
çalışmalarının değerlendirmesini yapmak komisyonun diğer görevlerindendir. 

Yetkileri             Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak. 

Yasal Dayanak ● Kırıkkale Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği  
● Kırıkkale Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim Yönetmeliği  
● Kırıkkale Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönergesi 
● Kırıkkale Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim Yönergesi 
● Kırıkkale Üniversitesi Staj ve Zorunlu Uygulamalı Eğitim Yönergesi   

 

  



 

 

KIRIKKALE ÜNİVERSİTESİ  

SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

ÇOCK GELİŞİMİ BÖLÜMÜ 

KALİTE VE AKREDİTASYON KOMİSYONU  

GÖREV TANIMI 

 

 

Birim Sağlık Bilimleri Fakültesi-Çocuk Gelişimi Bölümü 

Görev Adı Kalite ve Akreditasyon Komisyonu 

Sorumluluk Alanı Kalite ve Akreditasyon 

Görevin Amacı Birimin kalite hedeflerini hazırlamak, Üniversitenin hedefleri doğrultusunda, birimdeki akademik 
işlerin değerlendirilmesi, kalitenin geliştirilmesi ve akreditasyon surecinde gerçekleştirilecek 
faaliyetlerin yürütülmesini sağlamaktır. 

Temel İş ve 

Sorumluluklar 

Üniversitenin stratejik planı ve hedefleri doğrultusunda, birimlerin eğitim öğretim ve araştırma 
faaliyetleri ile idari-yönetim hizmetlerinin değerlendirilmesi ve kalitesinin geliştirilmesine yönelik iç 
ve dış kalite güvencesine uygun olarak birimsel göstergeleri belirlemek, bu çalışmaları içeren 
rapor/bilgi/belge Üniversite Kalite Komisyonu’na sunmak, üniversitenin kalite güvence sisteminin 
birimde işleyişini gözetmek, Birim göstergelerini tespit etmek ve bu kapsamda yapılacak çalışmaları 
Üniversite Kalite Komisyonu tarafından belirlenen esaslar doğrultusunda yürütmek, birimin eğitim-
öğretim ve araştırma faaliyetleri ile idari hizmetlerinin kalitesini ve kalite geliştirme çalışmalarının 
sonuçlarını içeren rapor/bilgi/belge hazırlamak Üniversite Kalite Komisyonunun kararlarını ilgili 
birimin alt birimlerine duyurmak, uygulamalarına katkı sağlamak ve sonuçlarını izlemek buna ek 
olarak Kalite ve Akreditasyon Komisyonu’nun ayrıca görevi; diğer komisyonların çalışmalarını 
yönlendirmek, özdeğerlendirme raporunun hazırlamasını koordine etmek, Üniversite Kalite 
Komisyonu tarafından verilen görevleri uygulamak ve takibini yapmaktır. 

Yetkileri • Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak. 

Yasal Dayanak • Kırıkkale Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 
• Kırıkkale Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 
• Kırıkkale Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönergesi 
• Kırıkkale Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim Yönergesi 

• Yükseköğretim Kalite Güvencesi ve Yükseköğretim Kalite Kurulu Yönetmeliği 

• Yükseköğretim Kalite Kurulu Kurumsal Dış Değerlendirme Yönergesi 

• Sağlık Bilimleri Eğitim Programları Değerlendirme ve Akreditasyon Derneği 

 

  



 

 

KIRIKKALE ÜNİVERSİTESİ  

SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

ÇOCUK GELİŞİMİ BÖLÜMÜ 

ARAŞTIRMA VE GELİŞTİRME KOMİSYONU 

GÖREV TANIMI 

 

 

Birim Sağlık Bilimleri Fakültesi-Çocuk Gelişimi Bölümü 

Görev Adı Araştırma ve Geliştirme Komisyonu 

Sorumluluk Alanı Araştırma ve Geliştirme  

Görevin Amacı Birimde yapılacak olan tüm bilimsel çalışmalar (yayın, proje, sanayi odaklı bilimsel çalışmalar, 
Ar-Ge faaliyetleri, teknoloji üretilmesi ve üretilen bilgi, teknoloji ve yeniliğin toplum yararına 
kullanılması) için gerekli faaliyetlerin yapılması Araştırma ve Geliştirme Komisyonunun temel 
amacıdır. 

Temel İş ve 

Sorumluluk

lar 

Araştırma Geliştirme Komisyonunun başlıca görevleri; Bölümdeki bilimsel çalışmaların çağdaş 
ve gelişmiş ülke standartlarına ulaşmasını sağlamak için bölümün araştırma önceliklerini 
belirlemek ve duyurmak, AR-GE kültürünün içselleştirilmesi ve araştırmacı bilim insanı 
yetiştirme konusunda özendirici çalışmalar yapmak. Nitelikli bilimsel araştırmaların sayısının 
yükseltilmesi için çalışmalar yürütmek. Araştırmacılar arasında işbirliğini arttırarak disiplinler 
arası çalışmaların geliştirilmesini teşvik etmek, Bilimsel araştırma için birimdeki mevcut altyapı 
olanaklarının arttırılması, ihtiyaç duyulan alanlarda birimde yeni araştırma-uygulama 
ünitesi/merkezi kurulması ve geliştirilmesi konularında Dekanlığa öneriler sunmak, Birimdeki 
ve üniversitedeki araştırmalara önemli bir altyapı sunan merkezler/ünitelerle uyum içinde 
çalışma ortamını yaratmak,  Birimdeki araştırma konusunda mevcut çıktıların akademik dönem 
sonunda düzenli olarak derlenmesi ve duyurulmasını sağlamaktır. Birimdeki araştırma 
konusunda mevcut çıktıların akademik dönem sonunda düzenli olarak derlenmesi ve 
duyurulmasını sağlar. Bu amaçla aşağıdaki çalışmaları yapar: Öğretim elemanı başına düşen Ar-
Ge (SCI, SSCI, AHCI, uluslararası ve ulusal yayın ve bildiriler, projeler, patentler, vb.) 
faaliyetleri, Unvanlara göre yayın sayıları, H faktörü ve atıf sayısı dağılımı, Söz konusu AR-GE 
faaliyetlerinin yıllık olarak birimin web sayfasında yayınlanmasını sağlar. 

Yetkileri ● Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak. 
Yasal Dayanak ● Kırıkkale Üniversitesi Öğretim Üyeliğine Yükseltilme ve Atanma Kriterleri 

 

 

  



 

 

KIRIKKALE ÜNİVERSİTESİ  

SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

ÇOCUK GELİŞİMİ BÖLÜMÜ 

ARŞİV KOMİSYONU  

GÖREV TANIMI 

 

 

Birim Sağlık Bilimleri Fakültesi-Çocuk Gelişimi Bölümü 

Görev Adı Arşiv Komisyonu 

Sorumluluk Alanı Birim Arşivi 

Görevin Amacı Birim arşiv evrakının teslim, ayıklama, muhafaza, imha işlemlerinin ilgili yönergeye uygun biçimde 
gerçekleştirilmesini sağlamak 

Temel İş ve 

Sorumluluklar 

Arşivin ayıklama ve düzenlenme görevlerini yerine getirmek. Bölümün arşivinde yer alan sınav 
evraklarının, kurum içi /kurum dışı yazışmalarının, staj dosyalarının ve lisans bitirme tezlerinin bir 
araya getirmek, sınıflandırılmak, takibini yapmak ve kaydını tutmak, saklama süresi dolan arşiv 
evrakını tutanakla kayıt altına almak, saklama süresi dolan arşiv evrakını imha edilmesini sağlamak 
üzere ilgili birime aktarmaktır. 

Yetkileri • Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak. 

Yasal Dayanak • Kırıkkale Üniversitesi Arşiv Yönetmeliği 
• Kırıkkale Üniversitesi Arşiv Yönergesi 

 

  



 

 

KIRIKKALE ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

ÇOCUK GELİŞİMİ BÖLÜMÜ  

MEZUNLARI İZLEME VE MEZUNİYET KOMİSYONU  

GÖREV TANIMI 

 

 

Birim Sağlık Bilimleri Fakültesi-Çocuk Gelişimi Bölümü 

Görev Adı Mezunları İzleme ve Mezuniyet Komisyonu 

Sorumluluk Alanı Mezuniyet İşlemleri ve Mezun Takibi 

Görevin Amacı İlgili Mevzuat çerçevesinde, eğitim öğretim dönemini başarıyla tamamlayan ve mezuniyete hak 
kazanan öğrencilerin, kontrol amaçlı not durum belgelerini eğitim-öğretim planlarıyla 
karşılaştırarak incelemek ve eğitim öğretim planını başarıyla tamamlamış öğrencilerin 
mezuniyetine karar vermektir. 

Temel İş ve 

Sorumluluk

lar 

Eğitim dönemini başarıyla tamamlamış ve mezuniyete hak kazanan öğrencilerin durumlarının 
incelenmesi ve mezuniyet kararlarının alınması bu komisyon tarafından yapılmaktadır. Mezuniyet 
hakkı kazanan öğrencilerin transkriptleri komisyon tarafından incelenir ve eğitim planını başarıyla 
tamamlamış öğrencilerin mezuniyetine karar verilir. Ayrıca Mezunları İzleme ve Mezuniyet 
Komisyonunun görevleri arasında; İş ve kariyer ile ilgili panel, seminer, söyleşiler düzenleyerek 
kariyer yapmış kişilerle öğrencileri buluşturmak, öğrencilerin bilgi düzeylerini artırmak, 
bölümümüz öğrencilerini kariyer imkânları konusunda bilgilendirmek, mezun öğrencilerle 
bağlantılarını sağlamak, öğrencilerin iş ve staj imkanlarını artıracak faaliyetlerde bulunmak ve 
mezun günleri etkinlikleri düzenleyerek mezunlar ve öğrenciler arasında etkileşimi sağlamak, 
kariyer planlaması için KAPUM ile iş birliği içinde çalışmalarda bulunmak, mezun takip sisteminin 
aktif olarak kullanımını sağlamaya yönelik çalışmalarda bulunmak da bulunmaktadır. 

Yetkileri ● Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak. 

Yasal Dayanak ● Kırıkkale Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 
● Kırıkkale Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönergesi 

 

  



 

 

KIRIKKALE ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

ÇOCUK GELİŞİMİ BÖLÜMÜ 

AKADEMİK TEŞVİK KOMİSYONU  

GÖREV TANIMI 

 

 

Birim Sağlık Bilimleri Fakültesi-Çocuk Gelişimi Bölümü 

Görev Adı Bölüm Akademik Teşvik Komisyonu 

Sorumluluk Alanı Bölümdeki Akademik Teşvik İşlemleri ve Takibi 

Görevin Amacı İlgili Mevzuat çerçevesinde, bölümdeki öğretim elemanlarının akademik teşvik başvurularını 
incelemek ve karar vermektir.  

Temel İş 

ve 

Sorumlulu

klar 

Kanun ve yönetmeliklere uygun olarak Bölüm öğretim elemanlarının akademik teşvik 

başvurularını değerlendirerek karara bağlanması görevini yürütür. 

Yetkileri ● Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak. 

Yasal Dayanak ● Akademik Teşvik Yönetmeliği 

 


